Утверждаю ____________
Декан ЭФ, д.т.н. Галбаев Ж.Т.
«___»_________2021 г.



План заседаний кафедры «ТОЭ и ОЭ» на 2021-2022 уч.г.

	№
	Наименование рассматриваемых вопросов
	Сроки проведения
	ответственные

	1
	1. Задачи кафедры в новом учебном году
2. Распределение нагрузки на 2021-2022 учебный год
3. Утверждение индивидуальных планов   преподавателей
4. Разное
	Сентябрь 2021 г.
	Зав. кафедрой

	2
	1. Методическая обеспеченность кафедры.
2. План изданий на 2021-2022 уч. год
3. План взамопосещий на 2021-2022 учебный год.
4. Разное
	Октябрь 2021 г.
	Асанова С.М.
Самсалиева Р.Ж.


	3
	1. Результаты рейтингового контроля (модуль №1), вопросы повышения качества учебного процесса
2. Аттестация аспирантов
3. Разное
	Ноябрь 2021 г.
	Все преподаватели


	4
	1. Отчет по научно-исследовательской работы кафедры за 2021 год
2. Учебно-методическая работа на гос.языке
3. Разное
	Декабрь 2021 г.
	Асанова С.М.

Мукамбаев К.М.,
Есекеев А.

	5
	1. Результаты зимней экзаменационной сессии, вопросы повышения качества учебного процесса
2. Отчет преподавателей за первое полугодие 2021-2022 уч.г. 
3. Разное
	Январь 2022 г.
	Ведущие преподаватели

	6
	1. Работа по подготовке УМК для студентов очного     отделения    
2. Результаты взаимопосещения 
3. Разное
	Февраль 2022 г.
	Все преподаватели

Все преподаватели

	7
	1. Обсуждение взаимопосещения занятий
2. Обсуждение вопроса повышения квалификации преподавателей
3. Разное 
	Март 2022 г.
	Все преподаватели
Все преподаватели


	8.
	1. Обсуждение результатов промежуточного рейтинга (модуль №1)
2. Вопросы повышения эффективности СРС
3. Разработка УМК по ТОЭ на кыргызском языке

4. Разное
	Апрель 2022 г.
	Все преподаватели


Мукамбаев К.М.,
Есекеев А.

	9.
	1.Профориентационная работа 

2. Анализ результатов НИР и НИРС на кафедре
3. Разное
	Май 2022 г.
	Асанова С.М.
Аскарбек у. Нурлан
Асанова С.М.


	10.
	1. Итоги летней экзаменационной сессии и разработка мероприятий по ЛАЗ 
2. Утверждение итогов выполнения индивидуальных планов преподавателей
3. Разное
	Июнь 2022 г.
	Все преподаватели

Все преподаватели



	11
	1. Отчет кафедры за 2021-2022 уч.г.
2. Предварительное распределение учебной нагрузки на 2022-23 уч.г.
3. Разное
	Июль 2022  г.
	Все преподаватели
Исакеева Э.Б.




Зав. кафедрой «ТОЭ и ОЭ»                                    
к.т.н.,  доцент								Асанова С.М.

Утверждаю ____________
Декан ЭФ, д.т.н. Галбаев Ж.Т.
«___»_________2021 г.


[bookmark: _GoBack]План работы кафедры «ТОЭ и ОЭ»

Научно-методическая работа

	№ 
	Содержание работы
	Сроки выполнения
	Ответственные

	1
	Обсуждение метод. оснащенности кафедры
	Сентябрь-октябрь 2021 г.
	Аскарбек у. Н.

	3
	Участие в научно-технической конференции студентов
	Март-Апрель 2022 г.
	Преподаватели кафедры

	4
	Участие сотрудников кафедры в научно-технических  конференциях
	Весь уч. год
	Преподаватели кафедры

	5
	Участие сотрудников кафедры в хоз. договорных работах
	Весь уч. год
	Преподаватели кафедры




Научно-исследовательская работа

	№
	Содержание работы
	Сроки выполнения
	Ответственные 

	1
	Подготовка промежуточного отчета по НИР
	Декабрь 2021 г.
	Асанова С.М.

	2
	Подготовка кафедрального отчета по НИР
	Июнь 2022 г.
	Асанова С.М.

	3
	Участие в научно-технических конференциях
	Весь год
	Все члены кафедры

	4
	Написание статей
	Весь год
	Все члены кафедры




План профориентационной работы
 
	№
	Наименование работ
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1
	Профориентационная и информационная работа в базовых школах города
	Кадыров Ч.А.
Матекова Г.Д.
	апрель -май

	2
	Участие в проведении мероприятия «День открытых дверей»
	Аскрбек у. Н.
	по графику

	3
	Участие при обновлении информации  страницы факультета на сайте университета 
	Есекеев А.
	сентябрь-октябрь

	4
	Участие  при распространении информационных материалов в базовых школах города
	Аскарбек у. Н.

	май-июнь

	5
	Проведение собеседований с абитуриентами при приеме документов
	Аскарбек у. Н.

	июнь, июль




Организация учебного процесса

	№ п п
	Содержание работы
	Ответственные
	Сроки исполнения

	1
	2
	3
	4

	1
	Предварительное распределение учебной  нагрузки преподавателей кафедры
	Исакеева Э.Б.
	Июль 2021 г.

	2
	Утверждение индивидуальных планов преподавателей кафедры на 2021-22 уч.г.
	Исакеева Э.Б., 
все члены кафедры
	Сентябрь 2021 г.

	3
	Обсуждение и утверждение плана работы кафедры на 2021-22 уч. г.
	Все члены кафедры
	Сентябрь 2021 г.

	4. 
	Рассмотрение плана издания учебно-методических пособий
	Асанова С.М.

	Сентябрь 2021 г.


	5
	Разработка плана НИР
	Асанова С.М.
	Сентябрь 2021 г.

	6. 
	Обновление и рассмотрение УМК  по читаемым дисциплинам
	Ведущие преподаватели
	Весь уч. год

	7
	Подготовка и проведение промежуточного рейтинга
	Все члены кафедры
	Ноябрь 2021 г.

	8
	Анализ результатов успеваемости студентов осеннего семестра и разработка мероприятий по ЛАЗ
	Все члены кафедры
	Январь 2021 г.

	9
	Утверждение полугодового отчета кафедры
	Зав. кафедрой, 
	Февраль 2022 г.

	10
	Подготовка студентов к научно–технической конференции 
	Все члены кафедры
	Февраль 2022 г.

	11
	Подготовка и проведение промежуточного рейтинга
	Все члены кафедры
	Апрель 2022 г.

	12
	Анализ результатов успеваемости студентов весеннего семестра и разработка мероприятий по ЛАЗ
	Все члены кафедры
	Июнь 2022 г.

	13
	Подготовка годового отчета кафедры
	Асанова С.М., 
Исакеева Э.Б.,
Самсалиева Р.Ж.
	Июль 2022 г.

	14
	Методическое обеспечение кафедры

Состояние лабораторной базы к новому учебному году 
	Метод комиссия кафедры

Аскарбек у. Н.

	Весь год




План работы академического советника кафедры
	Месяц
	Виды и формы работ
	Ответственный

	Сентябрь
	Регистрация студентов первого года обучения (ускоренные группы) на дисциплины осеннего семестра. 
До и перерегистрация на дисциплины осеннего семестра второго года обучения. 
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.



	Октябрь
	Анализ регистрационных листов. 
Сдача в деканаты регистрационных листов.
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.

	Ноябрь
	Предварительная регистрация студентов на весенний семестр 2021-2022 учебного года.
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.

	Декабрь
	Общий контроль над результатами экзаменационной сессии.
	Зав. каф. Асанова С.М.


	Январь
	Анализ выполнения учебного плана студентами за осенний семестр. 
Анализ сдачи зимней экзаменационной сессии.
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.

	Февраль 
	До и перерегистрация на дисциплины весеннего семестра 2021-2022 уч. год
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.

	Март
	Анализ регистрационных листов.
Сдача в деканаты регистрационных листов
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.

	Май
	Предварительная регистрация студентов на осенний семестр 2019-2020 учебного года.
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.

	Май-июнь
	Общий контроль над результатами экзаменационной сессии.
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.

	Июнь
	Регистрация на летний семестр
	Зав. каф. Асанова С.М.
Академ. совет. Самсалиева Р.Ж.


 

Зав. кафедрой «ТОЭ и ОЭ»                                    
 к.т.н.,  доцент								Асанова С.М.

