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ПЛАН

саналиева

заседания кафедры «Технология и техни
КГ-МИ 

на 2023-2024 учебный год.

шведки МПИ»

Наименование работы, вопросов Сроки
исполнения

Ответственные

Заседание №1
1 . Утверждение расчета-распределения учебной нагрузки, 

штата кафедры, индивидуальных планов ППС кафедры, 
перечня дисциплин закрепленных за кафедрой

Сентябрь Зав.каф.и ППС 
кафедры.

2. Утверждение планов: работы кафедры, заседаний 
кафедры, повышения квалификации преподавателей, 
плана работы методической группы, 
профориентационной работы, НИРС, академических 
советников, кураторов

Сентябрь Зав.каф.и ППС 
кафедры.

3. Утверждение графиков: открытых занятий, СРС, 
ликвидации академзадолжностей, текущего контроля, 
практик.

Сентябрь Зав.каф.и ППС 
кафедры.

4. Распределение ответственных по направлениям кафедры
5. Разное Сентябрь Зав.каф.и члены 

кафедры.
Заседание №2

1 . Выполнение плана издания учебно-методической 
литературы за 2023 год.

октябрь Зав.каф.и ППС 
кафедры

2. Обсуждение и принятие отчетов студентов и 
руководителей всех видов практик

октябрь Зав.каф.и ППС 
кафедры

3. Рассмотрение тем курсовых работ, предварительное 
обсуждение тем ДП.

октябрь Зав.каф.и ППС 
кафедры

4. Организация и проведение рубежного контроля 
(1 модуль)

октябрь Зав.каф.,
академические
советники

5. Разное октябрь Зав.каф.и члены 
кафедры.

Заседание №3
1 . Рассмотрение плана издания учебно-методической 

литературы на 2023 год.
ноябрь Зав.каф.и ППС 

кафедры.
2. Разработка экзаменационных билетов ГАК, состава ГАК ноябрь Зав.каф.и ППС 

кафедры.
3. Анализ посещаемости студентов занятий ноябрь Зав.каф.и ППС 

кафедры.
4. Анализ ликвидации задолжностей ноябрь Зав.каф.,

академические



советники
5. Разное ноябрь Зав.каф.и члены 

кафедры.
Заседание №4

1. Проведение итогов НИР за 2023год. Утверждение отчета 
НИР.

декабрь Зав.каф.и ППС 
кафедры.

2. Защита курсовых работ. декабрь Зав.каф.и ППС 
кафедры.

3. Организация и проведение рубежного контроля 
(2 модуль)

декабрь Зав.каф.и ППС 
кафедры.

4. Разное декабрь Зав.каф.и члены 
кафедры.

Заседание №5
1. Утверждение тем ДП январь Зав.каф.и ППС 

кафедры.
2. Организация и проведение зимней 

экзаменационной сессии
январь Зав.каф.и ППС 

кафедры.
3. Рассмотрение УМК по дисциплинам кафедры январь Зав.каф.и ППС 

кафедры.
4. Разработка и подготовка портфолио и мультимедийной 

презентации о структуре и деятельности ко дню 
открытых дверей

январь Зав.каф.и члены 
кафедры.

5. Разное январь Зав.каф.и члены 
кафедры.

Заседание №6
1. Подготовка и организация ГАК по специальности февраль Зав.каф.и ППС 

кафедры
2. Итоги проведения зимней сессии февраль Зав.каф.и ППС 

кафедры
3. Утверждение итогов выполнения индивидуальных 

планов ППС за I полугодие
февраль Зав.каф.и ППС 

кафедры
4. Анализ результатов взаимопосещений преподавателей 

за I полугодие, утверждение графика взаимопосещения
февраль Зав.каф.и ППС 

кафедры
5. Разное февраль Зав.каф.и члены 

кафедры.
Заседание №7

1. Организация и проведение рубежного контроля 
(1 модуль)

март Зав.каф.и ППС 
кафедры

2. Рассмотрение тем курсовых работ март Зав.каф.и ППС 
кафедры

3. Организация профориентационной работы март Зав.каф.и ППС 
кафедры

4. Анализ успеваемости и посещаемости студентов за 1 
полугодие

март Зав.каф.и ППС 
кафедры

5. Разное март Зав.каф.и члены 
кафедры.

Заседание №8
1. Подготовка договоров с организациями и мест 

проведения практик
апрель Зав.каф.и ППС 

кафедры
2. О состоянии подготовки дипломных проектов апрель Зав.каф.и ППС 

кафедры



3. НИР студентов и аспирантов, организация и участие в 
международной научно-технической конференции

апрель Зав.каф.и ППС 
кафедры

4. Разное апрель Зав.каф.и члены 
кафедры.

Заседание №9
1 . Организация и проведение рубежного и итогового 

контроля знаний студентов за 2 полугодие
май Зав.каф.и ППС 

кафедры
2. Организация и утверждение графика индивидуальных 

консультаций
май Зав.каф.и ППС 

кафедры
3. Итоги по привлечению представителей работодателей к 

внутренней независимой оценке качества образования
май Зав.каф.и ППС 

кафедры
4. май
5. Разное май Зав.каф.и члены 

кафедры.
Заседание №10

1 . Итоги летней экзаменационной сессии июнь Зав.каф.и ППС 
кафедры

2. Утверждение отчетов ППС за 2023 уч.год июнь Зав.каф.и ППС 
кафедры

3. Утверждение отчета кафедры за 2023год. июнь Зав.каф.и ППС 
кафедры

4. Подготовка к новому учебному году. Распределение 
учебной нагрузки.

июнь Зав.каф.и ППС 
кафедры

5. Разное июнь Зав.каф.и члены 
кафедры.

Примечание: Другие виды мероприятий (работ), рассматриваемые на заседаниях кафедры 
вносятся заведующим кафедрой индивидуально в течении учебного года.

И.о.зав.каф. «ТТР МПИ» Атыкенова Э.Э.


