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№ Рассматриваемые вопросы Дата
проведения

Ответственные за 
проведение

Отметка о 
выполнении

Заседание №  1
1. Рассмотрение и утверждение расчета 

распределения учебной нагрузки.
август Зав. кафедры, 

Преподаватели
2. О готовности кабинетов и 

лабораторий к новому учебному году
август Зав. кафедры, 

Преподаватели
3. Рассмотрение и утверждение плана 

заседаний кафедры на 2024-2025 
уч.год.

август Зав. кафедры, 
Преподаватели

4. Рассмотрение и утверждение плана 
работы кафедры на 2024-2025 год.

август Зав. кафедрой

Заседание №  2
1. Рассмотрение и утверждение 

рабочих программ преподавателей.
сентябрь Зав. кафедры, 

Преподаватели
2. Утверждение индивидуальных 

планов преподавателей
сентябрь Зав. кафедры, 

Преподаватели
3. Организация индивидуальных работ 

со студентами по ликвидации 
академических задолженностей

сентябрь Зав. кафедры, 
Преподаватели

Заседание №  3
1. Подготовка к проведению 

рейтинговой проверки знаний 
студентов

октябрь Зав. кафедры, 
кураторы

2. Анализ посещаемости и 
успеваемости студентов гр.ГД, ТТЛ 
и ТМиО.

октябрь Зав. кафедры, 
Преподаватели

3. Разное октябрь
Заседание №  4

1. Анализ результатов 
взаимопосещения преподавателей.

ноябрь Зав. кафедры, 
Преподаватели

2 Анализ результатов текущего 
рейтингового контроля, организация 
дополнительных знаний

ноябрь Зав. кафедры, 
Преподаватели

3 Анализ выполнения работ ППС в 
соответствии с индивидуальными 
планами

ноябрь Зав. кафедрой

4 Разное ноябрь
Заседание №  5

1. Утверждение перечня вопросов, 
экзаменационных билетов и 
тестовых заданий

декабрь Зав. кафедры, 
Преподаватели

2 Подготовка документов для 
прохождения Учебно­
ознакомительной производственной 
практики

декабрь Зав. кафедры, 
Преподаватели



3 Подготовка к зимней 
экзаменационной сессии.

декабрь Зав. кафедры, 
Преподаватели

Заседание №  6
1. Подготовка и организация 

мероприятий по проведению 
государственных экзаменов по 
специальности.

январь Зав. кафедры, 
Преподаватели

2 Анализ результатов зимней 
экзаменационной сессии

январь Зав. кафедры, 
Преподаватели

3 Рассмотрение и утверждение тем 
дипломных проектов по 
специальности «ГД», «ТМиО» и 
«ТТП»

январь Зав. кафедры, 
Преподаватели

Заседание №  7
1. Выполнение и составление НИР и 

НИРС
февраль Зав. кафедры, 

Преподаватели
2 Отчет преподавателей по итогам 

работы за 1-полугодие.
февраль Зав. кафедры, 

Преподаватели
3 Разное февраль

Заседание №  8
1 Обеспечение и утверждение плана 

профориентационной работы по 
кафедре

март Зав. кафедры, 
Преподаватели

2 Анализ посещаемости студентов за 
прошедший период семестра и 
оплаты за обучение

март Зав. кафедры, 
Преподаватели

3 Разное март
Заседание №  9

1 Обсуждение выполнения дипломных 
проектов студентами выпускных 
групп.

апрель Зав. кафедры, 
Преподаватели

2 Анализ результатов текущего 
рейтингового контроля

апрель Зав. кафедры, 
Преподаватели

3 Разное апрель
Заседание №  1()

1. Подготовка студентов к летней 
экзаменационной сессии.

май-июнь Зав. кафедры, 
Преподаватели

2 Отчеты работы преподавателей 
кафедры по итогам работы за 2024- 
2025 год.

май-июнь Зав. кафедры, 
Преподаватели

3 Подведение итогов работы кафедры 
за учебный год.

май-июнь Зав. кафедры, 
Преподаватели

4 Подготовка к новому учебному году. 
Расчет и распределение учебной 
нагрузки.

май-июнь Зав. кафедры, 
Преподаватели

Исаков А.Зав. кафедрой «ГТ»




